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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Hilal Şenel 

Kalite Dokümantasyon Sorumlusu 
İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi 
Kalite Dokümantasyon Sorumlusu 

 
 
 

Tahsin Dertli 
İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi Fakülte Sekreteri 

 
 
 

Prof. Dr. Bilal Kırımlı 
İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi 

Dekanı 
 
 
 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ 
MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMA
N 

 
İLGİLİ BİRİM VE 

PERSONEL 
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Başlangıç 

ADAY MEMUR EĞİTİM İŞLEMLERİ 

Bitiş 

Aday Memurlar için Temel / Hazırlayıcı Eğitim 

ASALET TASDİKİ 

Temel / Hazırlayıcı Eğitime alınacak Aday 
Memur listelerinin hazırlanması ve Birimlere 

yazı ile gönderilmesi 

Temel / Hazırlayıcı Eğitimin Cumhurbaşkanlığı 
İnsan Kaynakları Ofisi Uzaktan Eğitim Kapısı 

üzerinden verilmesi 

Temel Eğitim / Hazırlayıcı Eğitim derslerinin 
bitimine müteakip sınavların yapılması 

Aday memurlukta iken Temel / Hazırlayıcı 
eğitimlerde başarılı olanların birimlerinden staj 

formlarının istenmesi 

Memurların Hizmet Süreleri ve İntibakları 
dikkate alınarak Asalet Tasdik Olurlarının 

alınması 

Eğitimlerin sonunda sınavların yapılarak 
değerlendirilmesi ve sonuçlarının internet 

sayfasında ilan edilmesi 

Yemin Belgelerinin hazırlanarak Yemin 
Belgelerinin imzalatılması 

Belgelerin Özlük Dosyasına konulması ve 
HİTAP ve Personel Otomasyonuna işlenmesi 

Belge Dogrulama Kodu: EDPMACT  Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/trabzon-universitesi-ebys 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


