INSAN VE TOPLUM BILIMLERI FAKULTESI

ARSIV KOMISYONU
Dog. Dr. Zeynep INAN ALIYAZICIOGLU — Baskan
Ars. Gor. Alaettin KARAMAN — Uye
Ars. Gor. Amine Biikre KIHTIR — Uye
Ars. Gor. Ebru CELIK — Uye
Ars. Gor. Fatma SIPLEME — Uye
Ars. Gor. Hilal KASIK — Uye
Ars. Gor. Riiveyda MUNGAN — Uye
Biiro Personeli Hilal SENEL — Uye

Genel Bilgiler: Birim arsiv evraklarinin ve dosyalarinin kontrol edilerek teslim alinmasi,
muhafaza edilmesi ve ayiklanmasi amaciyla komisyon olusturulmustur.
Komisyonun Goérevleri:
» Arsiv teslim tarihini belirlemek ve duyurmak.
» Birim biinyesinde bulunan boélimlerin arsiv kutularini  hazirlamak ve ders
materyallerini bu kutulara tasnif etmek.
» “Ders Dosyasi Evraki Kontrol ve Teslim Tutanag1” formunu kontrol ederek sorumlu
ogretim elemanindan dersle ilgili evraklar: almak.
» Teslim alinan birim arsiv evrakinin uygun kosullarda muhafaza edilmesini saglamak.
» Arsiv evrakinin ilgili yonergeye uygun bigimde saklanmasma yonelik gerekli
tedbirlerin alinmasin saglamak.
» Birim arsiv evrakinin ilgili yonergeye uygun sekilde ayiklanmasini saglamak.
» Saklama siiresi dolan arsiv evrakini tutanakla kayit altina almak ve “Ayiklama ve
Imha Komisyonu”na raporlamak.
Caliyma Takvimi:
» Giiz ve Bahar donemi egitim-6gretim siiresi sonunda “Teslim Tutanag:” ile derslere

ait tim materyalleri kontrol ederek arsivler.




