INSAN VE TOPLUM BILIMLERI FAKULTESI

AYIKLAMA VE IMHA KOMIiSYONU
Dog. Dr. Zeynep INAN ALIYAZICIOGLU — Baskan
Fakiilte Sekreteri Tahsin DERTLI — Uye
Biiro Personeli Hilal SENEL — Uye

Genel Bilgiler: Ayiklama ve imha Komisyonu, Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
arsivinde bulunan evraklarin ayiklanmasindan ve imhasindan sorumludur. Komisyon,
Dekanliga kars1 sorumludur.
Komisyonun Gérevleri:
» Yiiksekogretim Kurulu Standart Dosya Plani’na uygun olarak, imha edilecek
dosyalar1 belirlemek ve ayiklanma iglemini yiirtitmek.
» Calismalar sonunda dosya plani esas alinmak tizere iki niisha imha listesi hazirlamak
ve Dekanligin onayma sunmak.
> Imha onaymi miiteakip sdz konusu evraklarm &zel makinelerle kiyilarak kagit
maddesi olarak kullanilmak {izere degerlendirilmesini saglamak.
> Imha ve ayiklama islemleri ile ilgili arsiv hizmetini yiiriitmek.
Caliyma Takvimi:

» Arsiv faaliyet raporu her yilin temmuz ay1 igerisinde hazirlanarak Dekanliga sunulur.




