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YILLIK iZziN

MAZERET iZNi

v

v

izin formunun UBYS kisisel memur islemleri
menUsinden doldurularak akisa sunulmasi

v

izin formunun mazeret sebebi de belirtilerek UBYS kisisel memur
islemleri mentsiinden doldurularak akisa sunulmasi

izin talep eden personelin UBYS iizerinden izin
formunu paraflamasi

v

v

izin talep eden personelin UBYS iizerinden izin formunu
paraflamasi

v

Formun birim yoOneticisi tarafindan onaylanmasi ve
PDB’na gonderilmesi

Formun birim y6netici tarafindan onaylanmasi ve PDB’na
gonderilmesi

v

v

PDB’na gelen formlarin kisilerin 6zlik dosyasina

PDB’na gelen formlarin kisilerin 6zliik dosyasina eklenmesi

eklenmesi AYLIKSIZ iZIN
SAGLIK iZNi Askerlik nedeni ile izin alinacaksa askerlik sevk belgesi; dogum
+ nedeni ile alinacaksa dogum raporu ile birlikte kisinin dilekgesinin

Muayene raporunun ve gerekli belgelerin eklenerek
birimine iletilmesi

alinmasi ve ilgili birim tarafindan PDB’na génderilmesi

v

v

ilgili belgelerin Maas/Tahakkuk birimine

Personel Daire Bagkanligi tarafindan olur yazisinin yazilmasi ve
Rektor onayina sunulmasi

v
gonderilmesi Rektér olurunun galistigi birime génderilmesi
izin kimlik kartlarina islenmesi ve yil sonu PDB’na SGK cikisinin yapilarak maas birimine gonderilmesi
gonderilmesi ¥

PDB’na gelen formlarin kisilerin 6zliik dosyasina
eklenmesi

bakmakla yikimli oldugu kimselerin saglik primlerinin yatiriimasi

- Askerlik nedeniyle Ucretsiz izinde olan personelin bakmakla
yukiumli oldugu kisilerin saglik primlerinin yatiriimasi

- Ucretsiz Dogum iznine ayrilan personelin ise kendisinin ve
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