INSAN VE TOPLUM BILIMLERI FAKULTESI

SAYIM KOMISYONU
Dr. Ogr. Uyesi Nurettin CAKICI — Baskan
Fakiilte Sekreteri Tahsin DERTLI — Uye
Biiro Personeli Hilal SENEL — Uye

Genel Bilgiler: Komisyon, ilgili Mevzuat cercevesinde, Fakiiltedeki malzemelerin
durumlarini (nicelik, kullanilabilirlik vb. agidan) tespit ederek gerekli is ve islemleri ytiriitiir.
Komisyon Dekanliga karst sorumludur.

Komisyonun Gorevleri:

» Kamu idarelerine ait taginirlarin, tagmir kayit kontrol yetkililerinin gorevlerinden
ayrilmalarinda, yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordiigii durum ve
zamanlarda sayimini yapmak.

» Sayim yapilirken gerekli glivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak.

» Sayim sonucunda tasimirlarin noksan veya fazla ¢gikmasi halinde Sayim Kurulu’nun
kararina dayanarak tasinir kayit kontrol yetkilisince belge diizenlemesini saglamak
ve bunu verilen yetki ¢cercevesinde iist yonetici veya harcama yetkilisine sunmak.

» Her yilin sonunda ambarlarda ve kullanimda olan taginirlar1 saymak ve bulunan
miktarlar1 Sayim Tutanagina kaydetmek. ilgili defter kayitlarinda bulunan miktarlari
tutanagin “kayith miktar” siitununa, sayimda bulunan miktar ile kayithh miktar
arasindaki farki ise “fazla” veya “noksan” siitununa kaydetmek. Fire nedeniyle ortaya
cikan noksanliklar1 tutanakta ayrica gostermek. Fazla veya noksan ¢ikmasinin
nedenlerini aragtirmak.

» Taginirlarin noksan ¢ikmasinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizligi olanlar hakkinda
harcama yetkililerince 5018 sayil1 Kanun’un 36’nc1 maddesine gore islem yapilmasi
konusunda bilgi ve belgeleri hazirlamak.

» Sayimm islemleri tamamlandiktan sonra sayim kurulunca ilgisine gore “Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanag:i” ve “Tasinir Islem Fisi” diizenleterek tutanagin
“fazla” ve “noksan” siitunlarinda gosterilen miktarlarin giris ve c¢ikis kayitlar
yaptirilmak suretiyle defter kayitlarinin sayim sonuglartyla uygunlugunu saglamak.

» Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra, Sayim Komisyonu
tarafindan “Tasiur I’inci Diizey Detay Kodu” itibartyla Tagimir Sayim ve Dokiim

Cetvelini diizenlemek.
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» Taginirlar cetvele “Tasinir [I’nci Diizey Detay Kodu” diizeyinde kaydetmek, cetveli
imzalamak ve y1l sonu hesabin1 olugturmak.
Calisma Takvimi:

» Komisyon, bagkaninin uygun gordiigii donemlerde toplanir.




