T.C.

TRABZON UNIVERSITESI

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

DERS TELAFiSI ISLEMLERI iS AKISI

Dokiiman No: KYS-
IAS/FAC-ITB/12

[k Yayn Tarihi: 31.08.2026
Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa:1/1

SORUMLULAR

iS AKIS SURECI

MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN

iLGILi PERSONEL VE
BiRIM

TRU DERS
GOREVLENDIRME
YONERGESI/19. MADDE

Ders Telafi Formu bolim

sekreterliginden alinir

Gerekgeli Fakilte Yonetim
Kurulu karari ilgili bélime
gonderilir

Forma, yapilamayan
dersler ve telafi edecegi
tarih, yer ve saatler yazilir

edilir

Form imzalandiktan sonra
bolim sekreterligine teslim

Telafi talebi Bolim
Baskani tarafindan
incelenir

Talep uxgun
mu?
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Talebin uygun gorilmeme
nedeni 6gretim elemanina
yazi ile bildirilir

Talep uggun
mu?

Telafi talebi
gorusiimek
lizere Fakilte
Yonetim Kurulu
giindemine
alinir
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Ogrenci ve 6gretim
elemanlarinin diger derslerini
etkilemeyecek sekilde,
mevcut ders programinda
uygun bos giin ve saatlere
telafi dersleri yerlestirilir

Bolum Bagkani
tarafindan
imzalanan telafi
ders programi ve
ekleri Dekanliga
gonderilir

Fakiilte Yonetim
Kurulu karart ilgili
bolime gonderilir

—»

ilgilinin gérev tarihleri ile
ders telafi tarihleri Bolim
Sekreteri tarafindan “F1
ve F2 islemleri Kullanici
Modulu”ne girilir

Ek ders licreti 6denmek lzere
FYK kararinin bir 6rnegi ve
diger belgeler Tahakkuk
Birimine gonderilir

6deme yapilmaz

Telafi yapilsa dahi kanuni siniri
asan kisim icin herhangi bir
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Dersi alan 6grencilerin bu degisiklikten Hazirlanan
haberdar olmasi igin telafi programinin programa
en az Uig glin 6ncesinden 6grenci > gore
panolarina asilmasi, Fakilte veya dersin
kisisel web sayfasinda yayinlanmasi telafisi
saglanir, sinifta s6zli duyuru yapilir yapilr

Telafi dersi ayni hafta
icerisinde mi yapildi?

Ek ders Ucreti
6denmesinde normal
stirece devam edilir

Telafi ile 6gretim elemaninin
haftalik ders yiiki toplami
kanuni sinirlari agriyor mu?

Her hafta igin normal 6gretimde 20,
ikinci 6gretimde 10 saat dolana
kadar ek ders tcreti 6denir
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