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Başlangıç 

H 

Bitiş 

Ders Telafi Formu bölüm 
sekreterliğinden alınır 

 

Talep uygun 
mu? 

Talebin uygun görülmeme 
nedeni öğretim elemanına 

yazı ile bildirilir 

E 

Fakülte Yönetim 
Kurulu kararı ilgili 
bölüme gönderilir 

Bölüm Başkanı 
tarafından 

imzalanan telafi 
ders programı ve 
ekleri Dekanlığa 

gönderilir 

Hazırlanan 
programa 

göre 
dersin 
telafisi 
yapılır 

Forma, yapılamayan 
dersler ve telafi edeceği 
tarih, yer ve saatler yazılır 

Öğrenci ve öğretim 
elemanlarının diğer derslerini 
etkilemeyecek şekilde, 
mevcut ders programında 
uygun boş gün ve saatlere 
telafi dersleri yerleştirilir Gerekçeli Fakülte Yönetim 

Kurulu kararı ilgili bölüme 
gönderilir 

İlgilinin görev tarihleri ile 
ders telafi tarihleri Bölüm 
Sekreteri tarafından “F1 
ve F2 İşlemleri Kullanıcı 
Modülü”ne girilir 

Form imzalandıktan sonra 
bölüm sekreterliğine teslim 
edilir 

Telafi talebi Bölüm 
Başkanı tarafından 
incelenir 

Telafi talebi 
görüşülmek 

üzere Fakülte 
Yönetim Kurulu 

gündemine 
alınır 

Talep uygun 
mu? H 

E 

Dersi alan öğrencilerin bu değişiklikten 
haberdar olması için telafi programının 
en az üç gün öncesinden öğrenci 
panolarına asılması, Fakülte veya 
kişisel web sayfasında yayınlanması 
sağlanır, sınıfta sözlü duyuru yapılır 

Ek ders ücreti ödenmek üzere 
FYK kararının bir örneği ve 

diğer belgeler Tahakkuk 
Birimine gönderilir 

E 

Ek ders ücreti 
ödenmesinde normal 
sürece devam edilir 

H 

Telafi dersi aynı hafta 
içerisinde mi yapıldı? 

Telafi ile öğretim elemanının 
haftalık ders yükü toplamı 
kanuni sınırları aşıyor mu? 

H 

Her hafta için normal öğretimde 20, 
ikinci öğretimde 10 saat dolana 

kadar ek ders ücreti ödenir 

Telafi yapılsa dahi kanuni sınırı 
aşan kısım için herhangi bir 

ödeme yapılmaz 

E 
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