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SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ 
MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

İLGİLİ BİRİM VE PERSONEL 
DAİRE BAŞKANLIĞI 

 
 

2547/23-24-26. md. 

 
 
 
 
 

Başlangıç 

Kadro var mı? E 

Bitiş 

Birimin öğretim üyesi ihtiyacı tespit edilir 

H 

E 

H 

Norm Yönetmeliği kapsamında 3/2 kuralı dikkate alınarak ilan edilecek kadro türü belirlenir Birimden gelen Kadro Talebinin Norm 
Yönetmeliği çerçevesinde ÜYK’ya sunulması 

ÜYK kararı kadro talebinin YÖK’e iletilmesi 

YÖK Yürütme Kurulundan kadro izni çıkması 

Dr. Öğr. Üyesi başvurularının ilgili birimlerce, diğerlerinin Personel Daire Başkanlığınca alınması 

Başvuruların gerekli şartları taşıyıp taşımadığının komisyonca belirlenmesi 

Doktor Öğretim Üyesi için ilgili birim, Doçent için Rektör, Profesör için ÜYK tarafından Birim 
Jürilerinin belirlenmesi 

Birim jürilerine adayların bilimsel çalışma dosyalarının gönderilmesi 

Birim jüri raporları geldikten sonra Yönetim Kurulu Kararı alınarak PDB’na gönderilmesi 

Doçent ve Profesör kadrosu için birim jüri raporları sonrası ÜYK kararının alınması Kişi başka kamu 
kurumunda çalışıyor mu? 

Kişinin çalıştığı kurumdan 
muvafakat istenmesi 

Muvafakat olumlu mu? 

Atama kararnamesi Rektör Onayından geldikten sonra kişiye göreve başlama için yazı gönderilmesi 

Atama kararnamesi hazırlanarak Rektör Onayına sunulması 

Atama onayının görev yaptığı birime gönderilmesi 

E 

Atama kararnamesi hazırlanarak Rektör Onayına sunulması 

Atama kararnamesinin kişinin naklen geldiği kuruma ve birimine 
gönderilmesi ve maaş nakil ilmühaberinin ve özlük dosyasının 

istenmesi 

Ataması yapılan ilgili birimce göreve başlama yazısı ile istenen evrakların PDB’na gönderilmesi 

Birimlerden gelen başlama yazısı ve ekleri diğer tüm yazışmaların dosyalanarak, ilgilinin 
YÖKSİS’e ve Personel Otomasyonuna işlenmesi 
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